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Eine wichtige Aufgabe des Museums besteht darim Gitiekte, die voriibergehend oder auf Dauer inSdéimmmlung aufgenommen
werden, richtig und vollstandig zu dokumentieren,ilura Identifizierung zu ermdglichen, Herkunft Uaidhaltungszustand

festzuhalten, und einen korrekten Umgang mit dejakbbu gewéhrleisterfUbersetzung aus: ICOM, Code of Professional Ethic
1990, S. 31, Nr. 6.2).

CIDOC-Kurzanleitungen stellen in einfacher Form Infationen zu verschiedenen Aspekten der Museumsa@hiation zur
Verfugung. Die vorliegende Kurzanleitung befagsi snit Methoden zur Beschriftung von Objekten niitee Zugangs- oder
Inventarnummer. Es herrscht nicht immer Einhed#igkiber die Methoden zur Anbringung von Nummemstimmte Grundregeln sin
jedoch allgemein akzeptiert. Der folgende zusanfassende Uberblick wird durch weiterfiihrende bitplagpphische Angaben ergénzt.

Beschriftung von Objekten

Allgemeine Regeln

Die Nummer (Zugangs- oder Inventarnummer) bildet
die Verbindung zwischen Objekt und zugehoriger
Dokumentation. Sie mul3 daher direkt am Objekt
angebracht oder physisch daran befestigt werden.
Wenn ein Objekt Teil einer Sammlung ist oder von
einem Museum erworben wird, erhalt es eine
Inventar- oder Zugangsnummer. Zur Anbringung der
Nummer muf3 eine sichere Methode angewendet
werden, das heisst, einerseits darf das Objekt
dadurch nicht beschadigt werden, andererseits muss
sichergestellt werden, dass die Nummer nicht
unbeabsichtigt entfernt werden kann.

Um ein Objekt vortibergehend mit einer Nummer zu
versehen (beispielsweise bei einer Leihgabe), kann
ein Anhanger (eine Hangeetikette) verwendet
werden.

Die Beschriftung der Objekte muss in einer
konsequenten Art und Weise durch dafir
ausgebildete Mitarbeiterinnen erfolgen. Es muss
geniigend Zeit zur Verfiigung stehen, um das Objekt
zu untersuchen, ggf. die Oberflache mit einer
geeigneten Methode zu reinigen, und die Nummer
anzubringen.

Wenn Unsicherheit bei der Wahl der richtigen
Beschriftungsmethode besteht, sollte ein Restaurator
hinzugezogen werden. Es muss erwdhnt werden,
dass keine Methode als fir das Objekt absolut sicher
gelten kann, und dass gangige Produkte und
Methoden z.T. nie systematisch getestet wurden.
Das Objekt darf durch die Nummernbeschriftung
nicht beschadigt werden. Zugleich sollte es moglich
sein, die Nummer wieder zu entfernen, ohne am
Objekt Spuren zu hinterlassen — auch wenn aus
Sicherheitsgriinden lieber nicht entfernbare
Markierungen bevorzugt wirden.

Die Nummer muss einfach, ohne komplizierte
Handhabung des Objekts, zu finden sein und
dennoch diskret angebracht sein, so dass sie beim
Ausstellen oder Fotografieren des Objekts nicht
storend wirkt.

Obwohl die Beschriftungsmethoden je nach Art der
Objekte variieren, ist es empfehlenswert, die Anzahl
der verwendeten Materialien und Techniken
moglichst gering zu halten.

Besteht ein Objekt aus verschiedenen Materialien
(z.B. Gemalde, Uniformen, Mébel), wird zur
Beschriftung der fir die angewendete Methode am
besten geeignete Ort gewahlt.

Besteht ein Objekt aus mehreren Teilen, die entfernt
werden kdénnen, wird jedes Einzelteil mit einer
Nummer versehen. Dies gilt auch fir Fragmente
eines zerbrochenen Objekts.

Die in einer Institution geltenden Regeln fur die
Nummernbeschriftung (einschliesslich dem Format
der Nummern) mussen schriftlich festgehalten und
den Mitarbeiterlnnen zur Verfiigung gestellt werden.

Zu vermeiden ist:

Das Entfernen alter Nummern, da diese
Informationen zur Geschichte des Objekts liefern
kénnen. Falls sich deren Entfernung nicht vermeiden
lasst, missen sie in der Dokumentation festgehalten
werden.

Ort der Beschriftung

Wenn moglich, sollten Nummern bei der gleichen Art
von Objekten immer an derselben Stelle angebracht
werden, damit das Objekt nicht unnétig bewegt
werden muss. Bei sehr schweren oder
zerbrechlichen Objekten sollte die Nummer sichtbar
sein, ohne dass sie gedreht oder verschoben werden
mussen. Es kann notwendig sein, grosse Objekte an
mehreren Stellen zu beschriften, oder zuséatzlich
einen Anhénger (eine Hangeetikette) anzubringen
solange sie nicht ausgestellt werden. Wird ein Objekt
in Papier eingewickelt oder in einer Schachtel
aufbewahrt, sollte die Nummer ebenfalls auf der
Verpackung angebracht werden.

Die Nummer muss so angebracht werden, dass das
Erscheinungsbild des Objekts nicht beeintrachtigt
wird. Beispielsweise darf sie keine Marke oder
Inschrift Uberdecken.

Spezielle Probleme ergeben sich beim Beschriften
kleiner Objekte. Wenn es unmdglich ist, das Objekt
direkt mit einer Nummer zu versehen, muss die
Verpackung, in der das Objekt aufbewahrt wird,
beschriftet werden.




. Um zu vermeiden, dass die Nummer sich vom
Objekt losldst, darf sie nicht auf einer instabilen
Oberflache oder an einer exponierten Stelle
angebracht werden.

Zu vermeiden ist:
e das Anbringen der Nummer am Boden zerbrechlicher
oder schwerer Objekte.

Methoden

. Die Methoden und Materialien, die zur Beschriftung
von Objekten verwendet werden, durfen diese nicht
beschéadigen.

«  Die Beschriftung muss wieder entfernt werden
koénnen, die Nummer muss aber auch tber eine sehr
lange Zeitdauer halten. Obwohl Anhanger
(Hangeetiketten) fir das Objekt die schonendste
Methode darstellen, sollte aus Sicherheitsgrinden die
direkte Beschriftung des Objekts bevorzugt werden.

«  Die Nummer muss gut lesbar sein. Im allgemeinen
werden schwarze Ziffern auf einem hellen
Hintergrund und weisse Ziffern auf einem dunklen
Hintergrund verwendet. Als Alternative ist auch die
Verwendung roter Ziffern fir beide Falle denkbar.

e Um die Verbindung zwischen Objekt und zugehdriger
Dokumentation sicherzustellen, ist es
empfehlenswert, die Nummer auf einigen Fotografien
des Objekts festzuhalten.

Die Beschaffenheit des Objekts bestimmt die

Beschriftungsmethode:

e Auf harter, nicht pordser Oberflache, sollte die
Nummer mit Tusche (wasserl6slich, nicht
saurehaltig), Tempera- oder Acrylfarbe angebracht
werden. Ein Lack kann einerseits zur Grundierung
auf die gereinigte Oberflache des Objekts
aufgetragen werden, und andererseits auch Uber die
Nummer, um diese zu schitzen. (Beispiel: Glas,
Topferware mit Glasur, Metalle)

e Auf harter, aber pordser Oberflache wird dieselbe
Methode angewendet. Jedoch muss in diesem Fall
die gereinigte Oberflache des Objekts immer mit Lack
geschitzt werden. (Beispiele: Holz, Terrakotta,
Knochen)

»  Papier wird mit einem weichen Bleistift beschriftet.
(Beispiele: Druckgrafik, Fotografien, Blicher)

*  An Textilien werden bereits beschriftete
Waschebander mit wenigen Stichen angenéaht. Es
wird eine feine Nadel und Faden, der sich fiir das
jeweilige Gewebe eignet, verwendet. (Beispiele:
Kleider, Spitzen, Teppiche)

»  Bei bemalten oder lackierten Oberflachen sowie bei
Plastikgegenstanden ist besondere Vorsicht geboten,
da die sonst fur die Beschriftung verwendeten
Materialien unter Umstanden zu bleibenden Schéden
am Objekt fiihren kénnen.

Zu vermeiden ist:

» das Einbrennen oder Eingravieren von Nummern in
Holz oder Metall.

» das Anschrauben kleiner Metallplatten an Holz.

» der Gebrauch von Stempel oder Tusche auf Papier.

«  Die Verwendung von Tusche oder Farbe auf
Textilien.

«  Das Anbringen von Klebeetiketten (einschliesslich
Strichcode-Etiketten) ohne schiitzenden Belag auf
Objekten, gleich welcher Art.

» Die Verwendung von Drahten oder von Etiketten mit
Metallecken.

« Die Verwendung von Produkten, die fur andere
Zwecke hergestellt wurden, inshesondere wenn
deren genaue Zusammensetzung nicht bekannt ist
(z.B. Korrekturflissigkeit, Nagellack).
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